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CADASTRO DE USUÁRIO 

Caso necessite de auxilio ou tenha dúvidas sobre as funcionalidades aqui apresentadas, entre em contato com a nossa central de 

treinamento através do e-mail: treinamento@raffinato.inf.br 

Caminho para Função: Inicio  Principal  Usuário 

 
 

Para iniciar o processo de entrada de Nota Fiscal por importação de XML, primeiramente 

insira um novo registro de nota fiscal através do botão indicado na imagem ou através da tecla 

de atalho INSERT: 

 

 No campo Nome insira o nome completo do usuário a ser cadastrado, no campo Usuário 

informe qual o nome que ele estará usando para acessar o sistema e em seguida a Senha que 

este irá utilizar para acessar o sistema: 

 

 Após informar os dados de login, é necessário estar informando se este usuário estará 

vinculado a algum perfil de acesso. Os perfis são as configurações de acesso para o usuário que 

geralmente são criadas durante o processo de implantação. É este perfil que define o que cada 
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usuário pode estar realizando dentro do sistema. Para pesquisar um perfil, clique sobre o campo 

Cód. Perfil e busque através das teclas de atalho CTRL +L ou da Lupa indicada na imagem: 

 

 Na tela de pesquisa que será exibida, clique sobre o botão Filtrar para buscar os perfis 

cadastrados: 

 

 Em seguida clique sobre o perfil que deseja selecionar e clique sobre o botão 

Selecionados ou clique duas vezes sobre ele para o escolher: 

 

 As opções de E-mail de Compras e Usar Login de Proteção serão explicadas em outro 

guias, as ignore por enquanto: 
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 O próximo passo do cadastro é selecionar a quais lojas (filiais) esse usuário tem acesso, 

sendo necessário clicar no campo ao lado do nome da loja para a selecionar, conforme indicado 

na imagem abaixo: 

 

 

 

 Para finalizar o processo de cadastro do usuário, clique sobre o botão indicado para 

salvar o registro ou salve através das teclas de atalho CTRL + ENTER: 
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