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3 Gastronormia e Entretenimento

ENTRADA DE NOTA FISCAL

Caso necessite de auxilio ou tenha duvidas sobre as funcionalidades aqui apresentadas, entre em contato com a nossa central de
treinamento através do e-mail: treinamento@raffinato.inf.br

Caminho: Menu Web = Nota Fiscal 2 Langamento/Emissdo = Entrada NF-e

NOTA FISCAL ESTOQUE FINANCEIRO RELATORIOS EQUIPAMENTOS

\

PRODUTO [—— " ENTRADA NF-E

NCM EMISSAD NF-E
UNIDADE DE MEDIDA ENVIAR NF-E
AGRUPAMENTO ENVIAR NFC-E OFFLINE

1. Formas de Entrada

Quando falamos de entrada de nota fiscal, podemos estar lancando uma nota de
varias formas diferentes;

| Importar NF—e de XML A opcdo de Importar NF-e de XML permite que sejam importados

| Importar - Baixar XML |

XMLs de Notas Fiscais Eletronicas no sistema. Por obrigacao fiscal, o

fornecedor é obrigado a enviar um e-mail com este arquivo.

A opc¢do de Importar — Baixar XML é sem duvida a opg¢do de entrada de NF-e mais
utilizada hoje no sistema Raffinato. Essa op¢do permite que o operador utilizando a chave de
acesso da nota fiscal, que inclusive pode ser lida com um leitor de cédigo de barras, realize o
download da NFe direto do site da SEFAZ, utilizando um certificado digital.

O terceiro método de entrada, manual, é utilizado principalmente quando se faz
necessario dar uma entrada de Contra Nota?. Neste processo, é preciso entrar com todos os
dados da nota de forma manual.

2. Importar NF-e de XML

Parainiciar o processo de entrada de Nota Fiscal por importacao de XML, primeiramente
insira um novo registro de nota fiscal através do botdo indicado na imagem:
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Em seguida, clique sobre o botdo de Importar NF-e de XML e pesquise o arquivo de XML
gue se encontra em seu computador:

.‘F Langamento de MNota Fiscal

Nota Fiscal Dados
§ Importar NF-e dexmL @mdﬂ *Série *Nimero Chave de Acesso
T I I 1.0 1.0
Abrir *
&« « 4 [ » Este Computador » Area de Trabalho v O Pesquisar Area de Trabalho o
Organizar v Nova pasta =~ [ e
# Acesso rapido Mome Data de modificag.. Tipo
7] Area de Trabz + Desktop 11/01/2016 10:12 Pasta de arquivos
Documentos # Instalar 11/01/2016 11:24 Pasta de arquives

Manuais e Tuteriais

Pasta de arquivos
* Downloads  # 1

Manuais e Tutoriais Atualizades 14/01/2016 O
[&] Imagens -

Pasta de arquivos

[ ] 421601082349440001355500500000026514...  14/01/2016 10:00 Decumento XML
. Estoque

Financeire
Manuais e Tutar

Manuais e Tutor

22 Dropbox

@& OneDrive
LU 4 >

Nome: | 421601082349440001355500500000026514718570( v| Arquive XML {xml) ~

Na tela de importagao o sistema ird destacar os dados da nota. Caso o produto ou
fornecedor presente na nota ndo estejam cadastradas no sistema, estas serdo exibidas em
vermelho, como pode ser visto na imagem a baixo:

,'f; Importagao de Nota Fiscal Eletronica

Fornecedor
MNome: Hextor Sistemas Ltda ME CNPJ{CPF: 08.234.944/0001-35 LE.: 255240708
Rua: Rua Quatorze de Agosto - E CEP: 83805-700  Bairro: Passo dos Fortes Cidade: ChapecA? UF: 5C

Ndo foi encontrada nenhuma pessoa cadastrada com este CNPJ/CPF.
Ndo foi encontrado nenhum endereco vinculado ao fornecedor com este CEP.

Transportadora
Sem Transportador Frete: Sem Frete

Transportador Valido - OK

Legenda das cores dos produtos

M Produto NEo Cadastrado M Produto Vinculado M Produto Vinculado Pelo Cédigo de Barras
Produtos
Cdd. Prod. Forn. Mome Produto Fornecedor U Céd. Prod. Sist. Nome Produto Sistema UM -
258 12un Coca Cola 355ml CX 0 #7777 7
259 Farinha Branca 50kg Un [ 77
v
Cadastrar Endereco Cadastrar Cadastrar Produto x

Cadastrar Produto

Fornecedor Fornecedor

Cadastrar
Fornecedor Transportador

OK ‘ Sair |
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Para realizar o cadastro de um Fornecedor que ainda n3o estd presente no sistema,
cliqgue sobre o botdo Cadastrar Fornecedor:

U

Cadastrar
Fornecedor

Cadastrar Produto x
Fornecedor

Cadastrar Produto

OK ‘ Sair ‘

Ap0s clicar neste botdo note que o nome do fornecedor ficou verde, simples assim!
Fornecedor cadastrado com sucesso:

Fornecedar

Mome: Hextor Sistemas Ltda ME CMPI/CPF: 08.234.944/0001-35 I.E.: 255240708

Rua: Rua Quatorze de Agosto -E CEP: 89805-700  Bairro: Passo dos Fortes Cidade: Chapecd UF: 5C
Fornecedor Valido - OK

Caso a Nota possua um transportador, o mesmo processo pode ser realizado, ja que ele

também ird ficar em vermelho caso ainda ndo possua cadastro no sistema, sendo o terceiro
botdo da aba de opg¢des:

Cadastrar Produto x
Fernecedor

Cadastrar Produto

Ok ‘ Sair ‘

A mesma conceituacao se aplica também aos produtos, sé que para realizar o processo

de vinculo é um pouco diferente. Para realizar o vinculo, clique duas vezes sobre o produto ou
sobre o botdo de Cadastrar Produto x Fornecedor:

Legenda das cores dos produtos

M Froduto Nao Cadastrado I Froduto Vinculado B Froduto Vinculado Pelo Cédigo de Barras
Produtos
Céd. Prod. Farn, MNome Produto Fornecedor UM Cdd. Prod. Sist, MNome Produto Sistema UN -
258 12un Coca Cola 355ml X o 7 Erd
255 Farinha Branca S0kg UM o e 77
]
Cadastrar [ reco g Cadastrar Produto x T r— ok Sair
Farnecedor Fornecedor

Na tela que serd exibida, sera realizado o processo de vinculo. Este vinculo tem por

objetivo informar o sistema no que o produto que vem na nota ira se transformar. Mas como
assim?!

e Imaginemos uma nota onde esta sendo realizada a entrada de Coca-Cola. Na nota vem

o produto com a seguinte descricdo 12un Coca Cola 355ml. Descri¢do essa que destaca
que sdo 12 unidades do produto, ou como conhecemos, um fardo:
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E importante constatar que cada fardo entdo vem com 12 unidades deste produto, sendo

gue na nota podemos ter varios fardos. Mas no momento, vamos focar no fardo.

o de Produt rnecedor

Produto x Fornecedor

*Fornecedor Fornecedor

42 |Hextor Sistemas Ltda ME |
*Produto Produto IUn. Medida
*Un do Fornecedor  *Cadigo Produto Fornecedor
K 1
*Fator de Conversdao *Codigo Barras Produto Fornecedor

| RE

Controles

Cadastra Unidade

Consultar Produto Medida

Gravar H Cancelar ‘

Ctrl + L abre a consulta de Produtaos

Quando se da entrada deste produto, o sistema ndo sabe que é Coca Coca e nem que

possui 12 unidades. Para informar qual o produto, é necessario clicar sobre o campo *Produto

e pesquisa através das teclas CTRL + L e localizar o produto Coca Cola, caso ndo seja possivel

achar o produto, pode-se cancelar esta tela e na tela anterior clicar em Cadastrar Produto para

registrar um novo produto.

Cadastrar
Fornecedor

Y

Cadastrar Produto OK ‘

Cadastrar Produto x
Fornecedor

Sair ‘

Partindo da premissa que temos o produto cadastrado no sistema, apds selecionarmos
ele, precisamos preencher o *Fator de Conversao.

inculado

rnecedo

2 |I'I'.'.'H.LU[ SIE UGS Lwdg 1MIc |

*Produto Produto

IIn. Medida

5| |Coca Cola 355ml \ [
*Un do Fornecedor  *Codigo Produto Fornecedor
CX 258
*Fator de Conversdo *Codigo Barras Produto Fornecedor
| | |2s8
Controles
Gravar Cancelar Consultar Produto Cadastro _L.Inidade
Medida
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O Fator de Conversdao é um valor para calculo da quantidade que o produto deve
assumir ao entrar em estoque. No nosso caso da Coca-Cola, o nosso fator de conversdo vai ser
12. Mas porque? Basicamente temos que pensar no cenario de que trabalhamos com o produto
em unidade, ou seja, toda vez que ocorre uma venda, o produto terd dedugao de 1 unidades no
estoque. Se 1 quantidade do produto Coca Coca na nota fiscal representa 12 unidades, temos
que converter essa 1 quantidade em 12 unidades para o sistema.

Um outro exemplo de produto é o Trident, que vem com a seguinte descricdo: 10x20
Trident. Ou seja, sdo 200 unidades do produto para quanta quantidade na nota, sendo assim,
nosso Fator de Conversao neste caso teria que ser 200.

Apds preencher o *Fator de Conversao, Grave o inventario:

Controles

Cadastra Unidade

Gravar Cancelar Consultar Produto )
Medida

iy

Note que agora a Coca Cola estd com a cor verde, de produto vinculado. Quando for
realizada a proxima entrada deste produto para este fornecedor, ndo sera necessario realizar o
processo novamente. Caso ainda restem produtos a serem vinculados, realize este vinculo.

Legenda das cores dos produtos

M Froduto N3o Cadastrado M Froduto Vinculado B Froduto Vinculado Pelo Cédigo de Barras

Produtos
Cdd. Prod. Forn, MNome Produto Fornecedor unN Cdd. Prod. Sist. MNome Produto Sistema unN
258 12un Coca Cola 355ml CX 5 Coca Cola 355ml UN
259 Farinha Branca 50kg UN o .l

(|

Cadastrar Produto x
Fornecedor

Cadastrar Produto

oK. ‘ Sair ‘

Dica: A conversao de KG para KG é feita de 1 pra 1, ou seja, se essa Farinha Branca 50
Kg for se tornar Farinha Branca Kg no sistema, basta informar o fator de conversao 50.

Produtos
Cdd. Prod. Forn, MNome Produto Fornecedor UM Cdd. Prod. Sist. MNome Produto Sistema UN
258 12un Coca Cola 355ml X 5 Coca Cola 355ml UM
259 Farinha Branca 50kg UM 255 Farinha Branca Kg KG

(o

Cadastrar Produto x
Fornecedor

Cadastrar Produto ‘ ‘ oK ‘ ‘ Sair ‘

Ap0s realizar todos os vinculos, clique no botdo OK para avancar para a proxima etapa:

Cadastrar Produto x
Fornecedor

Cadastrar Produto ‘ oK ‘ Sair ‘
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Agora o sistema ira retornar para a tela principal da Nota Fiscal, sendo que a primeira
coisa a acontecer agora é um aviso sobre o que precisa ser corrigido:

A NATUREZA DE OPERACAQ da nota fiscal deve ser do tipo ENTRADA,
& I % ACFOP do item 'Coca Cola 355ml' deve ser do tipo ENTRADA,
A CFOP do item 'Farinha Branca Kg' deve ser do tipo ENTRADA,

Neste caso, o sistema estd visando que a Natureza de Operagao e CFOP dos produtos

estd errada. IMPORTANTE: As informacdes de natureza de operacdo para cada tipo de nota fiscal
SEMPRE deve ser consultava junto a contabilidade.

Para corrigir a Natureza de Operacdo, va até o campo destacado e substitua pelo valor
indicado pela sua contabilidade:

*Natureza da Operacdo

| 5 1IZIE| |5. 102 - Venda de mercadoria adquirida ou

*Cliente /Fornecedor

43 |Hextor Sistemas Ltda ME

Note que apds substituir pelo valor desejado, o sistema ird fazer outro questionamento:

Raffinato 3.4.12.10

Caso seja seleciona a opg¢do sim aqui, o sistema ira substituir a CFOP de todos os
produtos que estavam com CFOPS invalidas:

Cadigo Produto CST CFOP UM Quantidade Vir. Unit. Vir, Total % ICMS %o IPI
5 Coca Cola 355ml oo 5102 UM 35,0000 16,6000 48,30 12,00 )
255 Farinha Branca Kg ooo 5102 KG 1,0000 74,0000 74,00 12,00 0
Codigo Produto CST CFOP UM Quantidade  Vir, Unit, Vir, Total % ICMS % IPI
5 Coca Cola 355m 000 1102 UN 3,0000 16,6000 49,80 12,00 0,
255 Farinha Branca Kg [{uu] 1102 KG 1,0000 74,0000 74,00 12,00 o]

Caso seja seleciona a opgdo ndo, sera necessario alterar cada CFOP de cada produto de
forma manual, para isso clique duas vezes sobre o produto e uma janela se abrird, caso ainda

ndo possua nenhum cadastro ainda, clique sobre o botdo indicado na imagem para inserir um
novo vinculo:
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7f* Substituiio de CFOP's

Relacdo CFOP de Entrada X CFOP de Saida:
CFOP Seledionado MNova CFOP
5102 | |

De CFOP Entrada  Descrigo CFOP Entrada Para CFOP Saida  Descricio CFOP Saida

U

Cadastro
CFOP Entrada X CFOP Saida

(=]
-~

Cancelar

A seguinte janela serd exibida, digite o nimero da CFOP de Entrada e a qual CFOP de
Saida ela equivale, ou pesquise através do CTRL + F e em seguida salve o registro através da
teclas CTRL + Enter:

(F Cade
Cadastro CFOP Entrada x CFOP Saida

*CFOP de Entrada CFOFP para MF 's de Entrada

|1102 | |1. 102 - Compra para comercalizacdo |
*CFOP de Saida CFOP para MF 's de Saida

| 51[]2| |5. 102 - venda de mercadoria adquirida ou recebida de terceiros |

Raffinato 3

Ctrl + L abre a consulta de CFOP s de entrada

]
FOP Saida

‘ Cancelar

O préximo passo é selecionar na lista o vinculo recém criado e em seguida clique em OK
para confirmar o vinculo.:

2= Substituicio de CFOP's.

Relagdo CFOP de Entrada X CFOP de Saida:
CFOP Seledonado MNova CFOP

5102 | [1102

De CFOP Entrada  Descrigdo CFOP Entrada Para CFOP Saida Descrigdo CFOP Saida
1102 1.102 - Compra para comerdalizacdo 5102 5.102 - Venda de mercadoria adquirida ou recebida de terceiros

Cadastro
CFOP Entrada X CFOP Saida

2

‘ Cancelar ‘
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Note que ao abrir a tela para realizar o vinculo do préximo produto que possui essa CFOP
de saida 5102, o sistema jd ird carregar o vinculo criado anteriormente, sendo possivel ter mais
de um vinculo para uma mesma CFOP.

Para finalizar a entrada da nota, salve o registro no botao destacado na imagem abaixo:

o [w]

Mota Fiscal

alvar registro
F

7#= Langamento de Nota Fiscal

| Importar NF-e de XML

|
| Importar - Baixar XML |
| Impartar Ordem Compra |

Dados

Entrada

*Natureza da Operacd

o5

| 11|:|2| |1.1nz—::nmpra

O sistema ira abrir a tela para langamento de titulos, ja que ele entende que uma nota
de compra gerara sempre um titulo financeiro para pagamento da compra:

2= Cadastro de Titulos

Arvore

Titulos
Tipo titulo Tipo documento
Pagar Titulo
Cdadigo MomeRazdo Sodal
43

Cddigo Conta Financeira
|‘Cédign | Llano de contas
|tn 'y t|Dlta iee3,
% Multa % Juros

0,00] | 0,00
Observacdo

*Valor titulo

123,80

Valor Pago

* P. Competéncia
01/2016 ~
Valor Saldo

123,80

Parcelas
*Primeira Parc. *Parcelas (Bx: 0;30;90)
14/01/2016 | |0
Atualizar |
Data Valor Documento
14/01/2016 123,80 272-1
Confirmagio
Confirmar ‘ ‘ Cancelar ‘

Preencha o Plano de Contas com o tipo de insumo que esta sendo adquirido. Se a base
de dados estiver configurada para utilizar Plano de Contas por Produto, ndo sera possivel
alterar este campo.

Altere os dados necessérios e no campo de *Parcelas, preencha quantas parcelas sdo
separando o periodo por ponto e virgula ‘;’. Esses dados podem ser visualizados na DANFE em

uma area chamada de DUPLICATAS, conforme imagem:

MUNICIFIO TELEFONE / FAX UF INSCRICAD ESTADUAL HORA DA SAIDA
Abdon Batista 3323-9763 SC 15:21:36
DUPLICATAS
NOinero 273-3 | Nlnero 273-2 | NOnero 273-1
Vencimento : 14/03/2016 | Vencimento : 13/02/2016 | Vencimento : 14/01/2016
Valor R$ 41,26 | Valor RS 41,27 | Valor RS 4127
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No caso desta nota, a Primeira Parc. Sera para o dia 14/03/2016 e o intervalo sera de
0;30;60. Clique em atualizar para que o sistema atualize as datas:

Parcelas

*Primeira Parc. *Parcelas (Ex: 0;30;90)
14/01/2016 0;30;50|

Data Valor Documento
14/01/2016 123,80 272-1

$

*Primeira Parc. *Parcelas (b 0;30;90)

Parcelas

|14fn1fzu1s | |n;3n;en

| Atualizar |

Data Valor Documento "
14/01/2016 41,27 272-1

13/02/2016 41,27 2722

14/03/2016 41,26 272-3

Neste momento é possivel ainda alterar as Datas e Valores gerados para os titulos, como
também o nimero do documento. Para isso, clique no que deseja alterar e pressione ENTER
para habilitar a edicdo do campo, sendo que sair do campo ele registra a informagao alterada.

Clique no botdo Confirmar para salvar as alteracdes referentes ao titulo e finalizar o
processo de entrada da nota fiscal:

Confirmacdo

Confirmar Cancelar

3. Importar — Baixar XML

Para realizar o processo de Baixa de XML direto da SEFAZ, primeiramente insira um novo
registro de nota fiscal através do botdo indicado na imagem:
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Em seguida, leia com um leitor de cddigo de barras ou digite o nimero da nota fiscal
no campo Chave de Acesso:

s#+ Lancamento de Nota Fiscal

Mota Fiscal Dados

| Importar NF-e de XML | Entrada *Série *Nimero Chave de Acesso *Data Entrada *Data Emissdo

| Importar -Baixar xML | 42160108234944000135550050000002721589046703 |14,|'01,|’2016 | |14,|'01,|’2016 |

| Importar Ordem Compra | *Natureza da Operagdo umento ondicac de Pagamen *Data Saida *Hora Saida
Titulos |:| | | |:| | | | | [1a01/201 | [15:98:11 |

Agora, clique sobre o botdo Importar — Baixar XML para realizar o download da nota.
Lembrando que é necessdrio possuir um certificado digital vdlido e que a nota fiscal a ser
importada possua como destinatario o portador do certificado a ser usado. Exemplo: Uma NFe
para a empresa A, ndo pode ser importada utilizando o certificado da empresa B:

2f= Lancamento de Nota Fiscal

Nota Fiscal Dados

| Importar NF-e de XML Entrada *Série *Nimero Chave de Acesso *[
| Importar - Babar xML |« i—=] | [ | | 42160 108234544000 135550050000002721583046703 | E
| Importar Ordem Compra *Natureza da Operacdo *Modelo do Documento Condicdo de Pagamento

Clique Aqui para continuar a entrada da nota.
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