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ORDEM DE COMPRA

Caso necessite de auxilio ou tenha duvidas sobre as funcionalidades aqui apresentadas, entre em contato com a nossa central de
treinamento através do e-mail: treinamento@raffinato.inf.br

Caminho: Menu Web = Manutencio = Ordem de Compra

RAFFINATO 3.4.12.10 - RAFFINATO'S -

NOTA FISCAL | ESTOQUE FINANCE

FICHA DE MANIPULACAD
MANIPULACAO DE PRODUTOS
MOTIVO DE AJUSTE NO ESTOQUE
AJUSTE DE ESTOQUE

APURACAO DE ESTOQUE/CUSTO
INVENTARIO DE ESTOQUE
TRANSFERENCIA DE ESTOQUE
REQUISICAO DE PRODUTOS
DEMONSTRATIVO DE REQUISICAO

ORDENS DE COMPRA

ORDENS DE PRODUCAO

O Médulo de Ordens de Compra do Raffinato fornece uma plataforma onde é possivel
gerir os pedidos realizados a fornecedores. Esse controle se da devido ao fato de que as Ordens
de Compras geradas em momento posterior sdo confrontadas com as Notas Fiscais Eletronicas
de entrada, o que possibilita validar se o prego do produto, quantidade, entre outras coisas,
estdo de acordo com aquilo que foi combinado com o fornecedor.

Insira uma nova Ordem de Compra através do botdo indicado na imagem, ou através da
tecla de atalho INSERT no teclado:

7#+ Cadastro de Ordem de Compra

Diados da Crdem

M% da Crdem *Data Emissdo *Previsdo Entrega Condicdo de Pagamento

*Codigo Mome do Fornecedor CMNP]
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O campo N2 da Ordem é preenchido de forma automatica ao salvar a Ordem de Compra.
O campo de Data Emissao representa a data em que a Ordem foi gerada, sendo possivel alterar
este campo de forma manual:

+ v [o|H|0]|

#= Cadastro de Ordem de Compra

Dados da Ordem
M? da Crdem *Data Emissdo

No campo Previsdo Entrega, informe a data prevista de entrega do pedido. A Condigao
de Pagamento permite estar informando em que formato serd realizado o pagamento do titulo
que sera gerado pela Ordem de Compra ao ser vinculada a uma Nova Fiscal, sendo possivel
informar ja o parcelamento. Exemplo: 0;30;60. Serdo lancados titulos contando O dias da data
de emissdo, outro contando 30 dias e outro contanto 60 dias.

74+ Cadastro de Ordem de Compra

Dados da Ordem
N da Ordem *Data Emissdo *Previsdo Entrega Condic3o de Pagamento Filial
‘ |29,.'01,.’2016 | |12,f02;2015 | |0;30;60;| | |BarePizzaria

O campo filial indica em qual filial esta sendo gerada a Ordem de Compra.

Para indicar contra quem serd gerada a Ordem de Compra, selecione o campo *Cdédigo

indicado na imagem e pesquise através do atalho “CTRL + L” ou o botdo "E, para selecionar o

fornecedor que deseja vincular.

+|v|o|E|o||oo|o |0 ]kl

s#+ Cadastro de Ordem de Compra

Dados da Ordem
M2 da Ordem *Data Emissdo *Previsdo Entrega Condicdo de Pagamento

| | |29,."01le15 | |12mz;1015 | 0;30;50;]

*Cﬁd’f Mome do Fornecedor CMPJ

Perceba que apds selecionar qual o Fornecedor, o sistema carregou os campos Nome
do Fornecedor e CNPJ:

*Codigo Mome do Fornecedar
| 43 i 03.234.944/0001-35

Chservacdo

o sistema ira registrar o usuario logado no momento da geragao da Ordem de Compra:

No campo de Contato informe o nome do Vendedor, e note que no campo Comprador
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CMP] Contato

| |Rn:u:|rign:| H

Comprador
|08.234.944/0001-35 RE |
Endereco de Entrega | Ultimas Compras |

Copiar Ordem |

No campo observagao é possivel informar possiveis detalhes sobre a Ordem que nao
estdo presentes nos outros campos. Jd o campo Enderego de Entrega permite alterar o endereco
de destino da Ordem de Compra, caso este campo fique em branco, o sistema ird indicar que
deve ser usado o endereco da filial. Sem informar um endereco:

ORDEM DE COMPRA
'y 4 Empresa: Hextor Sistemas | tda ME
2] . Filial: Hextor Sistemas Ltda ME
’o raffl naio CNPJ: 08,23_4 944/0001-35 )
Endereco: Avenida Porto Alegre, Centro, 427 - D. Ed. Lazio Sala 201
Chapecd-SC
Fone: (49) 3322-9147
FORNECEDOR

Razéao Social: Comercial Tokudai LTDA

CNPJ: 08.101.769/0001-08

Fone: 3029-2432

E-mail:

rodngo@raffinato.inf.br

Contato: José

DADOS DA ORDEM

N° da Ordem: 1-0018
Emissédo: 05/12/2014

Comprador: Rodrigo

Status: Recebida Parcialmente
Condicéo de Pgto.:

Previsao Entrega: 06/12/2014
End. Entrega: (Endereco da Filial)
Observagio:

Pensando na comodidade do comprador, imaginando que a Ordem pode estar sendo
gerada no momento da negociacdo, o sistema fornece o bot3o Ultimas Compras onde é possivel
estar visualizando de maneira rdpida todas as compras realizadas do fornecedor selecionado:

Filial

|Bar e Pizzaria |

Contato Compradar
|Ru:u:|rigu:u H | |1 |
! ?I Ultimas Compras I
| Copiar Qrdem |
Relatorio Nota Fiscal Cadastrada
CFOP: Todas
Filial.: Bar e Pizzaria
Namero: 272 Tipe: Entrada Pagamento: A Vista Cadastro: 14/01/2016 Emissao: 14/01/2016  Saida: 14/01/2016

Razho Social: Hextor Sistemas Ltda ME N° Ordem Compra: 0

Codigo Nome Un Qtd Comp. Fator Qtd Gerada Prego Desconto Valor ST ValorIPl Encargos Valor Total
5 Coca Cola 355ml UN 3,000 12,00 36,000 16,60 0,00 0,00 0,00 0,00 49,80
255 Farinha Branca Kg KG 1,000 50,00 50,000 74,00 0,00 0,00 0,00 0,00 74,00
Totalizadores: 4,000 86,000 0,00 0,00 0,00 0,00 123,80

Valor Total Produtos R$.: 123,80

Valor Servigos R$.: 0,00

Valor Frete RS$.: 0,00

Valor Seguro R$.: 0,00

Valor Total Final RS.: 123,80

Valor Total Desconto de Todas as Notas RS$.: 0,00

Valor Total Final de Todas as Notas RS$.: 123,80

Total Produtos Substituigao Tributaria R$.: 0,00 0,00

Total Produtos Monofasicos R$.: 0,00 0,00
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J4 o botdo de Copiar Ordem permite carregar os dados de uma Ordem gerada
anteriormente, sendo que sdo carregados os dados referentes a Fornecedor, endereco e

produtos:
1 de Pagamento Filial
- | |Ear e Pizzaria |
CMP] Contato Comprador
|us.234.944m001-35 | |F‘.ndrign H | |1 |

Enderego de Entrega

Ultimas Compras |

O préximo passo é informar quais os produtos serdo parte da Ordem de Compra, para
isso clique sobre o botdo para inserir um novo produto:

Itens da Ordem

*Codigo Descricio Produto

*Qtd. 8 Comprar *Fator Conversdo *Qtd. Gerada *Valor Unitario

Para pesquisar o produto clique sobre o campo *Cédigo pesquise através do atalho

“CTRL + L” ou o botdo LE, para selecionar o produto desejado:

Itens da Ordem

*Cadigo Descricéo Produto

re—| | |
b | — *Qtd. a Comprar *Fator Conversao *Qtd. Gerada *Valor Unitario
| Gravar || Cancelar | | | | | | | | |

Clique sobre o bot3o Filtrar para trazer os produtos:

‘ | Selecionados | | Selecionar Todos |E| |Z| |Z| |E|

Nome do Produto ~

“| |

[+

Cédigo do Produto Mome Reduzido Mome do Produto Nome do Agrupamento Unidade de Medida idigo de Barr:

Selecione a o produto desejado e clique sobre o botdo Selecionados:

7#+ Consulta de Produtos

Filtro

Voltar |I Selecionados I| Selecionar Todos |E| |Z| |Z| |E| | Filtrar | L

Mome do Produto ~ | | Contém | - |

Mome Reduzido

Cédigo do Produto Mome do Produto Mome do Agrupamento Unidade de Medida igo de Bar »

69 A MODA DA CASA A MODA DA CASA Sabores de Pizzas Kilograma |
96 A MODA DO CHEFE A MODA DO CHEFE Sabores de Pizzas Kilograma |
70 A MODA DO PIZZAIOLO A MODA DO PIZZAIOLO Sabores de Pizzas Kilograma
60 Abacaxi Abacaxi Enlatados Kilograma —
105 ABACAXI ABACAXI Sabores de Pizzas Kilograma |
198 Agucar Agucar Cereais Kilograma

L ulagecmgis  lAgicomess _lagis ___Jundade 166 |
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Também é possivel adicionar os produtos através do botdo indicado na imagem abaixo:

Itens da Ordem
*Codigo Descricao Produto

| | =]
— — *(td. 3 Comprar

*Fator Conversdao *Qtd. Gerada *Valor Unitario Valm
Grawvar " Cancelar| | | | | | | | | I:

Na tela exibida, é possivel pesquisar produtos pelo seu Agrupamento, sendo que para

isso, clique sobre o botdo para pesquisar os agrupamentos (12), selecione os agrupamentos (22)
e em seguida confirme a sele¢do (392)

L— Filros

120

Agrupamentos

i [|Bombonier
*C [|Bordas

[T Caipirinhas
= []Calzones
- | [|Carta de Vinhos
[ [|Cereais 39

[TCervejas v
Ticdo do Pr

% Adicionar Produtos a Ordem de Compra

Filtros
Agrupamentos Produto
|AQU35 | kL | | | Filtrar Marcados | | Cancelar Concluir
Produtos

+ Cddigo Mome Produto Agrupamento Un. Compra  Qtd. Comprar Fator Conversdo  Vir, Unitario
[ 11 Agua com gds Aguas UN 0,000 1,000 0,00
I_ 10 Agua sem gés Aguas UM 0,000 1,000 0,00
I_ 12 Aguarius Aguas UM 0,000 1,000 0,00

Também é possivel pesquisar pelo nome do produto através do campo Produto:

s#% Adicionar Produtos a Ordem de Compra

Filtros
Agrupamentos Produto O
| |Y] | | | Filtrar Marcados | | Cancelar Condluir
Produtos

+ Cddigo Mome Produto Agrupamento Un. Compra Qtd. Comprar Fator Conversdo  VIr. Unitério
[ 11 Agua com gas Aguas UN 0,000 1,000 0,00
I_ 196 Agua Sanitaria Higiene e Limpeza LT 0,000 1,000 0,00
I_ 10 Agua sem gas Aguas UM 0,000 1,000 0,00

Apds filtrar os produtos desejados, selecione os produtos que deseja filtrar através do

local indicado e em seguida clique sobre o botao Filtrar Marcados para filtrar apenas os registros
que foram selecionados:
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2= Adicionar Produtos a Ordem de Compra

Filtros
— Agrupamentos Produto
|Aguas |V) | | I Filtrar Marcados I | Cancelar
Produtos
+ Codigo Mome Produto Agrupamento Un. Compra  Qtd. Comprar Fator Converso
|7 11 Agua com gas Aguas UM 0,000 1,000
|7 10 Agua sem gas Aguas UM 0,000 1,000
¥ |— 12 Aguarius Aguas UM 0,000 1,000
|— 254 Chocolate Derretida Aguas UN 0,000 1,000
[ 246 CONSUMACAD Aguas cx 0,000 1,000
dopr [ 253 INGRESS0 CATRACA Aguas cx 0,000 1,000

WiIr. Unitgrio
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Produto
N

Agrupamento
Aguas

#f= Adicionar Produtos a Ordem de Compra
Filtros
Agrupamentos
Aguas
Produtos
+ Codigo Mome Produto
|7 11 Agua com gas
|7 10 Agua sem gas

Aguas

Desfazer Filtro | | Cancelar | | Conduir
Un. Compra  Qtd. Comprar Fator Conversdo  Vir, Unitdrio
UN 0,000 0,00
uN 0,000 0,00

Na coluna Un. Compra por padrdo o sistema tras a unidade de medida do cadastro do
produto, sendo possivel alterar para a Unidade de Medida que o fornecedor ira enviar. Para isso
clique duas vezes sobre o campo do produto que deseja alterar a unidade de medida:

2#= Adicionar Produtos a Ordem de Compra

Filtros
Agrupamentos

Aguas

Produtos
+ Cddigo

Mome Produto
|7 11 Agua com gas
,7 10 Agua sem gés

Produto
Y

Agrupamento
Aguas
Aguas

As siglas representam:

Desfazer Filtro | |

Cancelar | |

Condluir

Un. Compra
M

e

Qtd. Comprar Fator Conversio

[
D5
KG
LT
MT
FC

-~

SC W

0,000
0,000

1,000
1,000

WiIr. Unitario

0,00
0,00

CX = Caixa; DS = Dose; KG = Quilograma; LT = Litro; MT = Metro; PC = Pacote; SC = Saco(a);

No campo Qtd. Comprar é possivel informar a quantidade de compra acordada com o
fornecedor, essa informagdo pode ser alterada em um momento posterior, ou seja, ndo é
necessario informar neste momento:

:f; Adicionar Produtos a Ordemn de Compra

Filtros
Agrupamentos

Aguas

Produtos
+ Codigo

MNome Produto
|7 11 Agua com gas
|7 10 Agua sem gas

Agrupamento
Aguas
Aguas

Desfazer Filtro | | Cancelar | | Condluir
Un. Compra ator Conversdo  Vir. Unitdrio
uN 1,000 0,00
uN 1,000 0,00
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O Fator Conversao determina o fator multiplicador da Qtd a Comprar. Por exemplo, se
o produto a ser comprado é Agua com Gas e o fornecedor trabalha com este produto em fardo
de 6 unidades e se deseja comprar 24 unidades, o Fator Conversao seria 6 e a Qtd. Comprar 4.

2= Adicionar Produtos a Ordemn de Compra

Filtros
Agrupamentos Produto

Aguas K2 Desfazer Filtro | | Cancelar | | Condluir

Produtos

+ Cadigo Mome Produto Agrupamento Un. Compra  Qtd. Comprar §Fator Conversdo | Vir. Unitaric . A
i 11 Agua com gas Aguas UM 0,000 0,00
l_ 10 Agua sem gés Aguas UM 0,000 0,00

O Valor Unitdrio é o valor que foi acordado com o fornecedor, sendo que o sistema ira
calcular um valor total: (Qtd. Comprar * Fator Conversdo * Vir. Unitario);

Filtros
Agrupamentos Produto
Aguas ks Desfazer Filtro | | Cancelar | | Condluir
Produtos
+ Codigo Mome Produto Agrupamento Un. Compra Qtd. Comprar Fator Conversdoll Wir. Unitdrio § »
11 Agua com gas Aguas UM 0,000 1,000 0,00
|— 10 Agua sem gas Aguas UM 0,000 1,000 0,00

iy

Apds preencher todas as informacgdes, clique sobre o botdo indicado para langar estes
itens na Ordem de Compra (repare nos valores de Qtd. Comprar, Fator Conversao e VIr .Unit:

2= Adicionar Produtos a Ordem de Compra

Filtros
Agrupamentos Produto O
Aguas K Desfazer Filtro | | Cancelar | I Cc:duir I
Produtos

+ Cadigo Nome Produto Agrupamento Un. Compra Qtd. Comprar Fator Conversdo  VIr. Unitdric A
|7 11 Agua com gas Aguas UM 12,000 1,000 0,50

|7 10 Agua sem gés Aguas UM 24,000 2,00

Perceba que o sistema carregou na tela de Itens da Ordem os produtos selecionados,
sendo que também carregou algumas outras informacgdes:

Itens da Ordem

*Caodigo Descrigdo Produto *Un. de Compra Ultimo Walor Ultimo Valor Forn,
— ||10 | |Agua sem gis | | fun | 0,00| | 0,00|
MNovo " Editar |
—— *Qtd. a Comprar *Fator Conversdo *Qtd. Gerada *Valor Unitario Valor Un. Gerada  Valor Total Estoque Atual Un. Sis.
— |ﬂ| | 24,000| | 2,000| | 48,DDD| | 0,50| | | | 12,00| | 0,000| |UN |

O campo Ultimo Valor demonstra o valor pago pelo produto selecionado na sua tltima
compra, independente do fornecedor;

0 campo Ultimo Valor Forn. demonstra o tltimo valor pago ao fornecedor selecionado
na Ordem de Compra pelo produto que esta em edicdo;
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Itens da Ordem

*Codigo Descricdo Produto *Un. de Compra Ultime Valor Ultimo Valor Forn.
—"d—| |1n | |Agua sem gas | | o | 0,00| | 0,00|
e i #0td 3 Camnear  *Fator 5 #0td Garada  FWalar linitErin Valar lin Gerada Ualae Tkl Fotnmie Bhial . Tin G

O campo Qtd. Gerada é o resultado da Qtd. A Comprar x Fator Convers3o. Perceba que
neste caso, estamos indicando que serdo compradas 24,000 unidades do fornecedor que se
tornarao 48,00 ao entrarem no estoque.

Itens da Ordem
*Cadigo Descricdo Produto

|1IIJ | |Agua SEM gas

*Valor Unitario Ve

0,50 |:

O Valor Unitdrio representa o valor do produto relacionado a Qtd. a Compras, sendo

Mowvo Editar
" | *Qtd. a Comprar *Fator Conversao

Gravar | Excluir |
_ | 24,Dun| | 2,000

gue é o resultado do Valor Total / Qtd. a Compras;

*Codigo Descricdo Produto *Un. de Compra Ultimo Valor
| 10 | |Agua SET 085 | e | [UN
*Qtd. a Comprar J *Fator Conversdao *Qtd. Gerada [ *Valor Unitario J Valor Un. Gerada §Valor Total

24,000 | | 2,000] | 48,000 |f| 0,50 | | 0,25 | 12,00 |

O Valor Un. Gerada, representa o CUSTO de cada produto apds a aplicacdo do Fator
Conversdo. Esse é o valor que o sistema assume como ultimo custo para o produto e que sera
utilizado para calcular o Custo Médio. Este campo é o resultado do Valor Total / Qtd. Gerada.

*Codigo Descricdo Produto *Un. de Compra Ultimo Valor

| 10 | |Agua SEM gas

N
*Qtd. &8 Comprar  *Fator Conversdao [ *Qtd. Gerada [ *Valor Unitario JValor Un. Gerada §Valor Total
| 24,000 | | 2,000 | | 43,000 | | 0,50 | 0,25 12,00

O campo Estoque Atual indica qual o Estoque do Produto na filial onde estd sendo
gerada a Ordem de Compra. Lembrando que este é o estoque Consolidado, ou seja, caso a base

de dados esteja configurada com setorizacdo de estoque, o valor apresentado aqui é a soma de
todo o valor do estoque principal somado com os seus subsetores.

*Cadigo Descrigao Produto *Un. de Compra Ultimo Valor Ultimo Valor
| 10 | |Agua sem gas | o |un | 0,00 | |

*Qtd. a Comprar  *Fator Conversdo *Qtd. Gerada *Valor Unitario Valor Un. Gerada  Valor Total Estogue Atual

| 24,000 | | 2,000 | | 43,000 | | 0,50 | | 0,25 | | 12,00 | | 0,000 |

Para editar os dados de um produto ja langcado na Ordem, clique sobre o botdo Editar:

Itens da Ordem

| Movao I

*Cadigo Descricdo Produto *Un. de Compra Ultima Valor

| 1IJ| |#.gua sem gas | v | UM

*Qtd. a Comprar  *Fator Conversde *Qtd. Gerada *Valor Unitarie Valor Un. Gerada  Valor Total
| 24,000 | 2,000 | 48,000 | 0,50 | 0,25| | 12,00

I
1)
1)
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Altere as informacgdes desejadas, lembrando que ndo é possivel alterar campos que
estdo com o fundo cinza, ja que estes sdo preenchidos de forma automatica pelo sistema:

Itens da Ordem
*Cadigo Descricdo Produto *Un. de Compi

— — | 1|:|| |.ﬁ.gua SEm gas | T

— — *Qtd. 3 Comprar [|*Fator Conversdo [ *Qtd. Gerada *Valor Unitdrio [|Valor Un. Gerada

Gravar || Cancelar |
= = | 24,I:IDI:I| 2,000‘ | 43,|:|cu:|| | D,5D| 0,25

Fundo Branco Fundo Cinza

Ap0s alterar os dados necessarios, clique sobre o botdo Gravar para salvar as alteragdes
dos produtos. Note que os campos de Valor Un. Gerada e Valor Total sdo recalculados caso
aconte¢ca mudancga nos campos de Quantidade ou Valor Unitario:

Itens da Ordem

*Cadigo Descricdo Produto *Un. de Comp

| 1EI| |Agua SEM 0as | vl UM

*(td. & Comprar *Fator Conversdo *Qtd. Gerada *Valor Unitario Valor Un. Gerada

| 24r|:u:|c|| | 2,cu3|:|| | 43,n|:u:|| | n,55| | n,2a3|

Caso queira cancelar as alteracgdes, clique sobre o botdo Cancelar:

I[tens da Ordem

*Cadigo Descricdo Produto *Un. de Comgp

| 1EI| |.ﬁ.gua SEM gas | e UM

*Qtd. 3 Comprar *Fator Conversae *Qtd. Gerada *Valor Unitario Valor Un. Gerada

| 24,c||3|:|| | 2,cu3|:|| | 443,n|:u:|| | |:|,55| | D,2B|

L]

|

Cancelar

Na parte inferior da tela, abaixo dos Itens da Ordem ¢é possivel visualizar algumas
informacoes:

Status da Ordem de Compra Valor Produtos Valor Frete

|Aguardando Confirmagdo | | 19,20| | D,DD| TOTAL R$:

O Status da Ordem de Compra demonstra qual é o status atual da compra, sendo que
os possiveis status sao:

e Aguardando Confirmagdao: Ordem de Compra que se encontra langada mas que ainda
nao foi aprovada, ou seja, ainda ndo esta disponivel para vinculo no momento da
entrada da nota fiscal;

e Aguardando Entrega: Ordem de Compra ja aprovada, aguardando a entrada da Nota
Fiscal para validar os produtos;

e Recebida parcialmente: Ordem de Compra que teve sua entrada de produtos realizada
de maneira parcial, ou seja, ainda é possivel realizar uma nova entrada de produtos para
atender a quantidade inicial solicitada;

e Cancelada: Ordem de Compra langada que foi Cancelada antes do recebimento de
mercadorias;



%

RAFFINATO | Retaguarda — Ordem de Compra — v1 | Versgo: 1.0

Sistema para Gastronomia e Entretenimento

e Concluida: Ordem de Compra que teve seu processo de vinculo a Nota Fiscal concluido.

Status da Ordem de Compra Valor Produtos Valor Frete
Aguardando Confirmacdo | | 19,2ﬂ| | 0,00

O campo Valor Produtos apresenta a soma do valor de todos os produtos presentes na
Ordem de Compra:

Itens da Ordem

*Codigo Descrigdo Produto *Un. de Compra Ultimo Valor Ultimo Valor Forn.
—||d—| | 10| |Agua sem gds | | [un | 0,00| | 0,00|
MNovo Editar
| | *Qtd. a Comp *Fator G 8 *Qtd. Gerad *Valor Unitarie  Valor Un, Gerada  Valor Total Estoque Atual Un., Sis.
Gravar Excluir
| | 24,000| | 2,000| | 48,000| | 0,55 | | | | 13,zo| | 0,000| |UN |
Cdédigo Descricdo do Produto Un, Compra Qtd. Comprar Qtd. Gerada Qtd. Recebida Valor Unitério [ Valor Total -
11 Agua com gds UN 12,000 12,000 0,000 0,5 6,00
10 Agua sem gés uN 24,000 43,000 0,000 0, 13,20

Status da Ordem de Compra Valor Produtos Valor Frete
[Aguardando Confirmagéo | 19,zo| | 0,00 TOTAL R$: 19,20

No campo Valor Frete é possivel informar o valor de frente acordado com o fornecedor:

Status da Ordem de Compra Valor Produtos Valor Frete
|Aguardandn Confirmacao | | 19,2l:l| |

O TOTALRS: é o resultado do Valor Produtos + Valor Frete, e é o total absoluto da nota:

Status da Ordem de Compra Valor Produtos Valor Frete
|Aguardando Canfirmacio || 19,20 | 2,00 TOTAL R$: 21,20

Para continuar, clique sobre o botdo indicado para salvar o registro ou salve através das
teclas de atalho CTRL + ENTER:

EIAAC 1 = ICRIES EAILN]

##= Cadastro de Ordem de Compra

Dades da Ordem

M2 da Ordem *Data Emissdo *Previsdo Entrega Condicio de Pagamento Filial
[| [29/01/2018 | [1202/2016 | |0;30560 | |Bar e Pizzaria
*Codigo Mome do Fornecedor CNPJ Contato Comprador
43 |Hextor Sistemas Ltda ME | |08.234.944m001—35 | |Rodrigo H | |1
Cbservagdo Enderego de Entrega
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Assim que a ordem for salva, serdo habilitados 3 botdes nas Opg¢bes da Ordem de

Compra:

Opges

‘ Cancelar ‘ ‘ Aprovar ‘ | Exportar Imprimir Imp. Ficha Conduir ‘ Histdrico ‘

Através do botdo Cancelar é possivel cancelar a ordem de compra. Se realizado este
processo, NAO é possivel mais retroceder o Status da Ordem de Compra, ou seja, ela serd
cancelada de maneira definitiva:

Opcies
Raffinato 3.4.12.10
Raffinato 3.4.12.10
Cadigo Descricao do Produto Un. Compra Qtd. Comprar Qtd. Gerada
11 Agua com gas UM 12,000 12,000
10 Agua sem gas UM 24,000 43,000

Status da Ordem de Compra Valor Produtos Valor Frete

B [cancelaca | | 19,20] | 2,00
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Sistema para Gastronomia e Entretenimento

Através do botdo Histdrico é possivel verificar toda e qualquer interagdo realizada com
a Ordem de Compra:

Status da Ordem de Compra Valor Produtos Valor Frete
[ |Canoelada | | 19,zo| | 2,00 TOTAL R$: 21,20

Opges

Reenviar e-mail Imp. Ficha Condcluir Histdrico

7§+ Histérico da Ordemn de Compra

Histdrico
Data Hora Usugrio Evento ~
11/02/2016 09:08:09 1 Criada ordem de compra
11/02/2016  09:08:09 1 Adicionado o item: 5 | Produto: 11 - Agua com gas
11/02/2016  09:08:09 1 Adicionado o item: & | Produto: 10 - Agua sem gas
11/02/2016  09:35:18 1 Alteracdo na ordem | DataFinalizacao de MULL para 11/02/2016 | HoraFinalizacao de MULL para 301241895 09:35:
11/02/2016 09:35:18 1 Ordem de compra cancelada
v
< >

Opges

‘ Fechar ‘

Ainda nos botdes de Opg¢ao temos o botdo Aprovar. Assim que uma Ordem de Compra
é aprovada, ela ja esta passivel de ser vinculada a uma nota fiscal de entrada, sendo que neste
momento também é enviado um e-mail para o fornecedor:

Status da Ordem de Compra Valor Produtos Valor Frete
|Aguardando Confirmacio | | 19,zo| | 2,00 | TOTAL R$: 21,20

Opges

=1

‘ Cancelar ‘ Aprovar Exportar Imprimir Imp. Ficha Concluir ‘ Histdrico ‘

Note que ao aprovar uma Ordem de Compra, novos botdes sdo habilitados nas Opgoes:

Opges

‘ Cancelar ‘ Reenviar e-mail ‘ Exportar H Imprimir H Imp. Ficha Conduir ‘ Histdrico ‘

O botdo Reenviar e-mail permite mandar novamente o e-mail para o fornecedor, sendo
que se neste meio tempo o e-mail do fornecedor foi alterado, o e-mail reenviado serd
direcionado ao novo endereco.

Opges

‘ Cancelar ‘ Reenviar e-mail ‘ Exportar H Imprimir H Imp. Ficha ‘ Conduir ‘ Histdrico ‘
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E-mail enviado ao fornecedor:

para mim [=

Remetente:

Empresa: Raffinato’s

Filial: Demonstragéo
CNPJ: 08.234.944/0001-35

Destinatario:
Razdo Social: Hextor Sistemas Ltda ME
CMPJ: 08.234_944/0001-35

A Ordem de Compra MN® 1-0006 foi reenviada ou alterada pelo comprador. Em anexo a Ordem de Compra.
E-mail enviado automaticamente pelo sistema Raffinato 3.4.12.10

Acesse: www.raffinato.inf br
Se vocé recebeu este e-mail por engano, por favor entre em contato através do endereco do remetente.

&4 OrdemCompra_N... '

Anexo do e-mail:

ORDEM DE COMPRA
&y » Empresa: Raffinato's
"' Filial: Demonstracéo

"‘ CNPJ: 08.234.944/0001-35
ra Ina 0 Enderego: Rua Quatorze de Agosto - E, Passo dos Fortes, 2519 - Sala 01

Chapecd-SC
Fone: (45) 3329-6655

FORNECEDOR

Razéao Social: Hextor Sistemas Lida ME
Fone: (49) 3322-9147 E-mail: rodrigoh.chapeco@gmail com

CNPJ: 08.234.944/0001-35
Contato: Rodrigo H

DADOS DA ORDEM

N°® da Ordem: 1-0006
Emissao: 29/01/2016
End. Entrega: (Endereco da Filial)

Status: Aguardando Entrega
Condigao de Pgto.: 0;30:60;

Comprador: 1
Previséo Entrega: 12/02/2016

Observagao:

DADOS DOS ITENS

Codigo |Descrigao Produto Un. Compra Qtd. |Valor Unit. RS Total R$
11 Agua com gas UN 12,000 0,50 6,00
10 Agua sem gas UN 24,000 0,55 13,20
TOTAL

Valor Frete R$: 2,00

Total da Ordem RS: 21,20




%

RAFFINATO | Retaguarda — Ordem de Compra —vl Versdo: 1.0
Sisterna para Gastronomia e Entretenimento
Através do botdo Exportar é possivel exportar a ordem de compra em dois formatos,
Excel e PDF, sendo o PDF no mesmo formato do arquivo que é enviado ao e-mail do fornecedor:
Status da Ordem de Compra Valor Produtos Valor Frete
| |Aguardando Entrega | | 19,zo| | 2,00| TOTAL R$: 21,20
Opges
‘ Cancelar ‘ Reenviar e-mail Exportar ‘ Imprimir ‘ ‘ Imp. Ficha ‘ Condluir ‘ Histdrico ‘
Para alterar o formato da exportacao, clique sobre o local indicado e selecione a opc¢do
desejada:
Salvar como * I
1 « Raffinato 3.4 » OrdemCompra w @ Pesquisar OrdemCompra P
Organizar = Mova pasta ES © o )
[=] Imagens * Mome Data de medificag... Tipo |
& Demonstrativo ¢
MNenhum itern corresponde & pesquisa. I
2 Manuais e Tutor |
% Ordern de Comg
w  Requisicdo de Pr
&3 Dropbox 1
R Manuais e Tutor i
@& OneDrive i
[ Este Computader |
& v < 4|
Mome: | OrdemCompra_Numerc_1-0006 wlf
¢ | Arquivo XLS (xls)
~ Ocultar pa
Apds selecionar o formato, localize o local onde deseja armazenas o arquivo e clique
sobre o botdo Salvar:
Mome: | OrdemCompra_Mumero_1-0006 v|
Tipo: | Arquive XLS (xls) w
A Ocultar pastas ¢ Cancelar
Voltando as Opg¢oes, é possivel imprimir a Ordem de Compra através do botao Imprimir,
sendo que o relatério que serd impresso tem o mesmo formato do que é enviado ao fornecedor
por e-mail:
Opges
‘ Cancelar ‘ Reenviar e-mail ‘ Exportar ‘ Imprimir ‘ Imp. Ficha ‘ Conduir ‘ Histdrico ‘
1
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Através do botdo Imp. Ficha, é possivel imprimir um arquivo que tem como objetivo
fornecer um relatério fisico para conferéncia das mercadorias quando estas forem entregues no
estabelecimento, ja que em alguns estabelecimentos nem sempre é possivel realizar a entrada
de Nota Fiscal para validacdo da Ordem de Compra no momento da entrega da mercadoria.
Exemplo de Ficha de Ordem de Compra:

Empresa: Raffinato’s

g’ )
Demonstracg o

_WEEN
ol = -
| raffllnato CHNPJ: 08.234.944/0001-35

Ficha da Ordem de Compra

N° da Ordem: 1-0006 Emissao: 29/01/2016  Previsao Entrega: 12/02/2016  Contato: Rodrigo H
Fornecedor: Hextor Sistemas Ltda ME CHNPJ: 08.234 944/0001-35

Comprador: 1 Status: Aguardando Entrega

Observagao:

Codigo Produto Un. de Compra Qtd. Recebida
11 Agua com gas UM

10 Agua sem gas UM

IMPORTANTE

Para saber como realizar o vinculo da Ordem de Compra com a Nota
Fiscal, consulte o manual Retaguarda — Ordem de Compra x Nota Fiscal;



