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Módulo Orçamento 
 

O orçamento é um cálculo realizado com antecipação tanto das receitas como das despesas de uma 

empresa, que visa estabelecer uma estimativa de custo benefício de determinado serviço/produto.  

Permissão de Acesso: Retaguarda > Orçamento > Cadastro.  

 

Dados do Orçamento 

O Número do Orçamento é automático, mas pode ser editado bem como a Data e Hora. A Data de 

Validade deverá ser maior que a Data (30/07) do registro do orçamento, esta data pode ser automática 

ficando com DataCadastro + quantidade de dias configurada na filial a Vendas².  
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Para Alterar a Validade o usuário deve possuir permissão, que encontra-se em: Retaguarda > 

Orçamento > Alterar data Validade.  Se a data de uma Nota Fiscal for superior a data de validade do 

orçamento, não será permitido gerar a nota com aquele orçamento. 
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Em Dados do Cliente, é possível fazer a consultar do clientes pressionando a tecla “ENTER”, bem como 

criar um novo cadastro para outro cliente ou apenas editar aquele já selecionado na consulta. Para fazer a 

edição do cliente já selecionado, basta clicar no botão Editar Cliente. Após gravar a alteração nos dados 

do cliente, é necessário consulta-lo novamente no campo cliente. 

Também é possível selecionar o endereço para o envio do Orçamento caso o cliente tenha mais de um 

endereço cadastrado. Será exibida de forma automática uma tela para seleção, para alterar o endereço 

selecionado basta pressionar “ENTER” novamente no campo da pessoa. 
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Conforme a necessidade do cliente foi desenvolvido o “Bloqueio de Cliente” e o Motivo para aqueles 

clientes que encontram-se inadimplente. Para o Orçamento não será bloqueado o cadastro, mas para 

Importação na Nota Fiscal será bloqueado conforme configurado. Retaguarda > Pessoas > Cliente > 

Forma Pagamento> Cadastro 
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Para fazer a consulta do produto a ser vinculado na tela de Orçamento, pressione a tecla “ENTER”. Nesta 

tela o Valor Unitário poderá ser diferente daquele configurado no cadastro do produto. 

 

Após gravar o cadastro do Orçamento, poderá então visualizar o relatório com todas as informações 

cadastradas, clicando no botão “Gerar o Relatório”. 
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Os Orçamentos tem como objetivo também sua importação para as Notas Fiscais, as quais serão 

emitidas para quem receberá o orçamento estabelecido anteriormente, ou seja, a importação para a NF-e 

no visa a agilidades dos processos.  

Regra: Após vinculado um orçamento na Nota Fiscal, não será possível editar o campo “Cliente”. 

Regra: Se no orçamento um cliente estiver bloqueado, ao fazer a importação na NF-e, será apresentado o 

motivo do bloqueio, e não deixará fazer a gravação da mesma.  

 


