*:-RAFFINATO

Data de Criagdo:

Data de Atualizacao:

MANUAL PARA EMISSAO DE NF-E COMPLEMENTAR

Requisitos:

e C(liente (destinatario) estar cadastrado com endereco e telefone;

e Produto com tributacao preenchida;
o Solicitar para sua contabilidade as informagdes tributarias para preencher a

nota fiscal.

e Ter emitido anteriormente uma NF-e ou NFC-e para referencia-la na emissao da

Complementar;

Opcoes de pesquisa: para pesquisar cliente, produtos, dentro do cadastro da NF-e. Clique no

iconedalupacomC (¢

Passo a passo:

e Nota Fiscal > Emissdo NF-e
e Cligue no “+” ou “Insert” do teclado para iniciar a emissao da nota fiscal

ou pressione CTRL + L no seu teclado
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CONDIGAD DE PAGAMENTO

CFOP

PRODUTO X FORNECEDOR

CFOP ENTRADA X CFOP SAIDA
INFORMACAD COMPLEMENTAR
APLICACAD DA INF. COMPLEMENTAR
IMPOSTO SOBRE SERVICOS
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e Informe a Finalidade Emissao: NF-e Complementar
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Dados

*Série  *Mimero Chave de Acesso

*Natureza da Operacio *Modelo do D
*Cliente/Fornecedor
£
Transportador
=S
*Produto
CFOP Cod.CFOP  Quantidade Fator Qtd. Geradi

e Informe a Natureza da Operac¢do (conforme orientagao da contabilidade)

e Modelo do documento é 55 (o cddigo interno do sistema é 23 para este modelo)

e Informe a condi¢do de pagamento e forma de pagamento

e Pesquise o cliente, e caso seja referente a uma NFCe, em que o cliente ndo se
identificou na compra, coloque os dados do emitente.

e Cliqgue em Novo para inserir o produto.

08/10/2026
08/10/2026




*Série  *Nimero Chave de Acesso Data Entrada *Data Emissdo *Data Saida *Hora Saida

87 08/10/2026 08/10/2026 09:20:17
*Natureza da Operacdo *Modelo do Documento *Condicdo de Pagamento  Forma de Pagamento
5102 | 5.102 - Venda de mercadoria adquridac | 23 | Nota Fiscal Hetrénica —vee [ 1] Avta [_T] oinhero
- [Fornecedor CNPI/CPF Insc. Estadual *Telefone
531 || HESSS:RITRaaLTRA ol — - 288 (48) 92
*Enderego do Cliente/Fornecedor Bairro Cidade UF
Totalizadores 363 Ruad . Centro i sc
Vir. Total Produtos *Destino da operacio  *Indicador de presenca Cod. dalictacio.
200,00 iw:_-_pera;é.o interna . | | Operacso presendal I Consumidor Fina
VIr. Servicos  Valor 1SS —
0,00 0,00 Transportador CNPJ/CPF Insc. Estadual Tipo do Frete
VIr. Frete Vr. Sequra + || ! Sem Ocorréncia de Trar
0,00 0,00 Gravar Novo | *Produto | Reforma Trib. | NCM CEST CST ICMS

Complementar de ICMS 21041029 000

Vir. Despesas Vir. Desconto | Exduir ‘ | Eitar

0,00 0,00 CFOP  Cod, CFOP Fator Qtd. Gerada UN Vir, Unitario Desconto Encargos Vir. Total
B.C. ICMS Valor ICMS 5102 5102 1,000 1,0000 UN 200,0000 200,00
200,00 34,00 o %IPT B.C.ICMS B.C.ICMSST  Vir. ST Vi ICMS  Vir. IPI Vir. IPIDev. CSTIPI CSTPIS CSTCOFINS
B.C. ICMS-ST Valor ICMS-ST 17,00 0,00 200,00 0,00 0,00 34,00 0,00 0,00 01 01 \E\
0,00 0,00 -
Vir. ICMS Desonerado . Cddigo Produto CST CFOP UN Quantidade Vir. Unit. Vir. Total % ICMS % IPI
0,00 10020005 Complementar de ICMS 000 5102 UN 1,0000  200,0000 200,00 17,00 0,00
Valor IPI Valor IPI Dev,
0,00 0,00

Valor FCP-ST  Valor FCP
0,00 0,00
Vir. Total
200,00

Preenchimento do produto na nota complementar

Apos inserir o produto, preencha os campos Quantidade e Valor unitario conforme os
impostos que deseja calcular:

e Para calcular PIS, COFINS, IBS, CBS e ICMS: informe manualmente a quantidade e o
valor unitario.

e Para calcular somente o ICMS: os campos Quantidade e Valor unitario podem
permanecer zerados. Nesse caso, informe manualmente o valor da Base de cdlculo do
ICMS (B.C. ICMS). O sistema calculara o valor do ICMS aplicando o percentual
informado na nota sobre essa base.

Atencgdo: ao salvar a nota com a finalidade Complementar, a quantidade e o valor unitario
serdo zerados no XML, mesmo que tenham sido preenchidos na tela. Nesse caso, o
preenchimento serve apenas para realizar o calculo dos impostos.

e Apods preencher os campos do produto, clique em Gravar

Gravar v *Produto | ReformaTrib. | NCM CEST csT

Cancelar Editar 1020005 Complementar de ICMS 21041029 000
CFOP Cod. CFOP  Quantidade Fator Qtd. Gerada UN Vir, Unitério Desconto Encargos Vir. Total
5102 5102 1,0000 1,000 1,0000 UN 200,0000 2|
%ICMS  %IPI 8.C.ICMS B.C.ICMSST Vi, ST Vir, ICMS Vir. IPI Vir. IPIDey, CSTIPI CSTPIS CST COFINS
17,00 0,00 200,00 0,00 0,00 34,00 0,00 0,00 01 01
Codigo Produto CST CFOP UN Quantidade Vir. Unit. Vir. Total % ICMS %]




e Salvar a nota clicando no icone do disquete ou apertando CTRL + Enter

Data Entrads *Data Emissdo *Data Saida *Hora Said

08/10/2026 08/10/2026  09:20:17
*Condicio d Forma de Pagamento
Nata Fiscal Bletriinica — NF-e 1 Avista 1 Dicheiro
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Sem Dcorriings de Trar
Reforma Trib, | NCM cEST csTICH
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-l.l.'l _vran;n D_esm_hn Encargos Vir. Total
0 N 200,0000 2004
B.CICMS W.ICMS WPl W [PIDev. CSTIPL CSTPIS CSTCOFINS
200,00 0,00 0,00 34,00 0,00 0,00 04 o1 e
Produto CST CFOP UN Quantidade V. Lnit. V. Total % ICMS %P
.00 000 5102 N 1,0000  200,0000 200,00 17,00 o,
Vealor TP valor IPI Dev.
0,00 0,00
Valor FOP-ST  Valor FCP
Vir, Total
200,00

e Ao salvar a nota, vai abrir a tela para referenciar a NF-e
e Clique em Inserir
e No campo Cddigo, para pesquisar, aperte CTRL + L

| Vincular & Nota Fiscal |
|informaggo Complementar |
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*Série  *Numero Chave de Acesso

87 147
*Natureza da Operacdo
5102 5.102

*Modelo do Documento

Data Entrada *Data Emissdo *Data Saida *Hora Saida
08/10/2026 08/10/2026 09:20:17
*Condic3o de Pagamento  Forma de Pagamento
1 Dinheiro

:

Ctrl + L abre a consulta de Nota Fiscal

| Selecionar Nota Fiscal ' Telefone
- *Cédigo Série Namero Modelo 43) 9999-9993
UF
Chavefie Aces: SC
4d. da Lidtacdo
clmleumece pr
\po do Frete
+ MIL Referendadas em Ocorrénda de Trar |
Gravar I CEST CST ICMS
=
Exclur 000
rop Vir. Total
5102 Codigo Séfe  Nimero Chave de Acesso 200,00
%ICMS PIS  CST COFINS
17,00 0,00 o1 =
Cédigo o ICMS % IPI
10020005 Complem 17,00 0,00




e Clique em Filtrar
e Pesquise a NF-e ou NFC-e que sera referenciada
e Dé duplo clique para seleciona-la

Voltr | | _seleconades fie] <] (2] >4

i

Todos campos ~  Contém v

Namero Série NF Data de Emiss3o Cdigo do Cliente Nome do Cliente Tpo  Modelo

215 87  07/10/2026 Saida 65 |

2187 07/10/2025 Saida 65

216 87 07/10/2026 Saida 65

00 87 06/10/2026 Saida 65

204 87  06/10/2025 Saida 65

199 87 06/10/2026 Saida 65

203 87 06/10/2026 Saida 65

202 87 06/10/2026 Saida 65

146 87 06/10/2026 6 Vil Sl Tttt Ltda Saida 55

201 87 osfm}zozs Sada

195 87 0 5}' 10[2025

173 87 05/10/2026 Sﬁa 65
167 87 05/10/2026 Saida 65
170 87 05/10/2026 Saida 65
171 87 05/10/2026 Saida 65
162 87 05/10/2026 Saida 65
e Clique em gravar
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" Raffinato 99.99.90.09

Sral Pl Dados gravados com sucesso!
B [

| ook B

Assim que aparecer a mensagem de Dados gravados com sucesso, aperta no Ok e
depois no X da tela de vinculo.

% Vinculo de Nota Fiscal

*Codigo Série NGmero Modelo
1554630005 87 200 65

Chave de Acesso

AN AAAANN AR 4 AANA S EARTIAAASAARAR S A 40 s annn

Cliente/Fornecedor

Ao aparecer o aviso sobre os campos que serao zerados no XML, clique em OK para
continuar

g Os campos quantidade, valor unitario, valor bruto e tributos aproximados
4 g serdo zerados automaticamente antes da geragdo do XML, quando a finalidade
¢ da emissao for NF-e complementar.

Fechar a tela da nota
Acessar Nota Fiscal > Enviar NF-e

PRODUTO

PRODUTO ENTRADA NF-E

NCM EMISSAD NF-E
T
AGRUPAMENTO

Cl1 IENTH

ENVIAR NFC-E OFF-LINE
INUTILIZAR NF-E
INUTILIZAR NFC-E



e Clique uma vez na nota que serd enviada
e Clique em Enviar/Consultar Retorno

Retorno esperado: Lote processado com sucesso

LaHinato 99,499, 949 .99

2\ g0 K Lancada
15/09/2026 87 135 80,00 Lancada
15/09/2026 87 134 80,90 Lancada
15/09/2026 87 133 22,00 Lancada
11/09/2026 87 131 14,00 Lancada
11/09/2026 87 130 41,00 Lancada
10/09/2026 87 128 15,00 Lancada
08/09/2026 87 126 0,00 Langada
01/03/2025 1 1139 | 232,00 Lancada
10/02/2025 1 1135 3.045,00 Lancada
12/08/2024 1 1104 21,00 Langada
12/08/2024 1 1103 * 21,00 Lancada
06/08/2024 1 1100 . 59,58 Langada
31/07/2024 1 1099 1.172,17 Lancada

Opgdes
Forma Emiss3o Nota Fiscal  Normal v [C] Seleci 'odas as Notas Fiscais
Justificativa de Entrada em Contingéncia

Lote processado com sucesso! |~
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